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CAPITOLUL 1
Dispozitii generale

Art.1 Pentru desfasurarea activitatii din cadrul Societatii Salpitflor Green S.A.,
denumitd in continuare societate, se impune o temeinica organizare si disciplind in
muncd, prin cunoasterea si respectarea prevederilor prezentului regulament de organizare
si functionare de catre toti angajatii, colaboratorii si alte persoane care presteazd servicii
in cadrul acesteia, indiferent de natura relatiei contractuale.

Art.2 Prevederile regulamentului de organizare si functionare, denumit in
continuare R.O.F. sunt obligatorii pentru:

a)angajatii societatii indiferent de durata contractului de munca si functia pe care
o detin;

b) colaboratorii societatii, indiferent de durata contractului semnat, pe toatd
perioada acestuia;

c)persoanele delegate/detasate, salariatii si colaboratorii altor institutii/societai
care efectueaza lucrari in perimetrul aferent societatii, indiferent de durata activitagii si pe
toata durata ei;

CAPITOLUL II
Denumire, sediu, act infiintare, cadru legal

Art.3 Societatea Salpitflor Green S.A este o societate comerciald infiintatd prin
Hotararea Consiliului Local al Municipiului Pitesti nr.281 din data de 12.08.2010, avand
actionari Consiliul Local al Municipiului Pitesti care detine 85,09% din capitalul social si
Societatea Salubritate 2000 S.A care detine 14,91% din capitalul social. Societatea
Salpitflor Green S.A. functioneaza potrivit reglementarilor legale in vigoare privind
societatile, respectiv Legea nr. 31/1990 privind societatile, cu modmcaple,g completarile
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ulterioare, fiind administratd in sistem unitar de catre Consiliul de Administratie si
coordonata de un Director General.

Art.4.(1) Societatea Salpitflor Green S.A este infiintata prin Hotararea Consiliului
Local al Municipiului Pitesti nr.281/2010.

(2) Orice modificare a modului de organizare si functionare a societitii se
aproba in conformitate cu prevederile legale.

Art.S Societatea Salpitflor Green S.A are sediul administrativ in Municipiul Pitesti,
str.Lotrului nr.1, judetul Arges.

Art.6 Cadrul legal privind organizarea si functionarea societatii este reglementat,
in principal, pe baza urmatoarelor acte normative:

- Legea nr.31/1990 privind societétile, cu modificarile si completarile ulterioare;

- 0.U.G. nr.109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- HCL nr.281/2010 privind infiintarea Societatii comerciale pe actiuni Salpitflor
Green S.A;

- Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile i completarile ulterioare;

- Legea nr.53/2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.24/2007 privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din
intravilanul localitatilor, republicata;

- Hotararea nr.348/2004 privind exercitarea comertului cu produse si servicii de
piata in unele zone publice.

- Ordonanta nr.71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de
administrare a domeniului public si privat de interes local;

- HCL nr.155/28.03.2023 privind delegarea gestiunii serviciilor publice de
administrare a domeniului public si privat pentru activitatile de constructie, modernizare,
intretinere, administrarea si exploatarea pietelor agroalimentare, a bazarelor, targurilor si
oboarelor, amenajarea si intretinerea zonelor verzi, igienizarea si regularizarea cursurilor
de apa-izvoare, paraie, rauri in Municipiul Pitesti, catre Societatea Salpitflor Green SA;
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- HCL nr.666/21.12.2023 privind delegarea gestiunii serviciului public de
administrare a domeniului public si privat constand in administrarea cimitirelor in
Municipiul Pitesti, catre Societatea Salpitflor Green SA;

Art.7.(1) Societatea Salpitflor Green S.A respecta relatiile de autoritate functionala
cu compartimentele de specialitate din structura organizatorica a Primariei Municipiului
Pitesti, in conformitate cu obiectul de activitate si cu atributiile specifice ale acestora, in
limitele prevazute de lege.

(2) Activitatea functionald si de specialitate a societatii se desfasoara in baza
sl cu respectarea legislatiei in vigoare si a prezentului regulament.

CAPITOLUL II
Scopul si obiectul de activitate

Art.8.(1) Societatea desfasoard activitati de: amenajare si intrefinere a zonelor
verzi apartinand domeniului public si privat al municipiului Pitesti, administrare si
exploatare a targului, pietelor agroalimentare si bazarelor din municipiul Pitesti,
administrare a cimitirelor din Municipiul Pitesti.

(2) Obiectul principal de activitate al societatii il reprezintd activitati de
intrefinere peisagistica.

(3) Societatea desfasoara orice alta activitate in conformitate cu prevederile
actului constitutiv.

Art.9 Societatea asigurd intretinerea curdteniei s1 a zonelor verzi apartinand
domeniului public si privat al municipiului Pitesti, amenajarea spatiilor verzi cu flori si
arbusti, crearea conditiilor necesare desfasurarii activitatilor de comercializare a
bunurilor care sa respecte principiile concurentei loiale, de protejare a vietii, sanatatii,
securitatii si intereselor economice ale consumatorilor, precum si a mediului.
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CAPITOLUL IV
Patrimoniul

Art.10.(1) Societatea 1si desfasoara activitatea in spatii ce sunt proprietatea
Primariei Municipiului Pitesti avand in administrare cladiri si terenuri situate in
municipiul Pitesti, judetul Arges. Bunurile imobile fac parte din domeniul public al
municipiului Pitesti, conform legii, iar bunurile mobile din dotarea societatii (mijloace
fixe, obiecte de inventar) fac parte din domeniul privat al Primariei Municipiului Pitesti si
patrimoniul societatii.

(2) Patrimoniul societatii se compune din dreptul de administrare asupra
bunurilor imobile si mobile aflate in proprietatea municipiului Pitesti, precum si din
bunuri proprii.

(3) Patrimoniul este indivizibil, netransmisibil si garantat de lege.

(4) Societatea are obligativitatea inventarierii anuale a patrimoniului mobil
st imobil.

(5) Patrimoniul societatii poate fi imbogatit si completat prin achizitii,
donatii, sponsorizari, precum si prin preluarea in regim de comodat sau prin transfer, cu
acordul partilor, de bunuri din partea unor institutii publice ale administratiei publice

locale, a unor persoane fizice din tara sau din strainatate.
(6) Bunurile mobile si imobile aflate in administrarea societdfii se

gestioneaza potrivit dispozitiilor legale in vigoare, conducerea societitii fiind obligata sa
aplice masurile de protectie prevazute de lege in vederea protejarii acestora.
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CAPITOLULV

Bugetul de venituri si cheltuieli

Art.11.(1) Finantarea societitii se realizeazd din venituri proprii precum si din
alte surse potrivit prevederilor legale.

(2) Societatea are buget propriu de venituri si cheltuieli, care se
elaboreaza anual si se aproba de catre Consiliul Local al Municipiului Pitesti.

Art.12.(1) Veniturile proprii se obtin din activitati realizate direct de societate in
conformitate cu obiectul de activitate.

(2) Cuantumul tarifelor se aproba prin hotararea Consiliului Local a
Municipiului Pitesti si/sau decizie a Consiliului de Administratie.
(3) Societatea poate stabili, in conditiile legii, taxe sau tarife pentru

activitatile pe care le desfasoara, sumele incasate reprezentdnd venituri proprii ale
acesteia.

CAPITOLUL VI
Structura organizatorica

Art.13 Structura organizatoricdA a societdtii, fundamentatd la propunerea
Directorului General, se aproba de catre Consiliul de Administratie.

Art.14 Structura organizatoricd a societatii este formata, potrivit organigramei i
statului de functii din:

(1) Adunarea Generala a Actionarilor
(2) Consiliul de Administratie

(3) Director General

(4) Personal de conducere:

» sef Sectie; //“—ﬁm%
» sef Serviciu ,// é_\? A\
ﬂ
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(5) Structuri functionale si de specialitate:
» Sectia Spatii Verzi
» Sectia Piete Agroalimentare
» Serviciul Economic
» Serviciul Resurse Umane, Juridic, Prevenire §i Protectie,
Management Calitate Mediu OHSAS,
» Serviciul Achizitii, Administrativ;
» Serviciul Administrarea Cimitirelor si Prestari Servicii Funerare

CAPITOLUL VII
Competente, atributii si responsabilitati

Art.15.(1) Functionarea societdtii este asiguratd, de reguld, prin activitatea
personalului angajat cu contract individual de muncéa, pe perioada nedeterminatd sau
determinatd, in functii de specialitate, in functii tehnice si administrative.

(2) Pentru personalul din cadrul societdtii nivelurile de salarizare se
stabilesc potrivit prevederilor legislatiei in vigoare.

Art.16.(1) Ocuparea posturilor, eliberarea din functie, precum si incetarea
raporturilor de munca ale personalului societdtii se realizeaza in conditiile Codului
Muncii.

(2) Incadrarea personalului cu contract individual de munca pe perioada
nedeterminata se face pe baza de concurs sau de examen, in conditiile Codului Muncii.

(3) Atributiile personalului incadrat la societate sunt cele prevazute in
fisele postului.

Art.17. (1) Societatea este condusa de un Director General numit de Consiliul de
Administratie, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

(2) Directorul General asigura conducerea societatii, coordoneaza
derularea activitatii in conformitate cu planul de management si raspunde de executarea
obligatiilor asumate prin contractul de management incheiat, pomu%lt\\rmemlor sl

,"_, yCIE

conditiilor acestora, cu respectarea prevederilor legale. VA e )

A
s

Yl 3t
10d3 5

‘G
2

~
e\ \\/

I’JI
ilo 7,
8 e «5@02’3‘


Mihaela
Dreptunghi


Societatea SALPITFLOR GREEN S.A. ' ~

Str. Lotrului nr.1, etaj |, Pitesti, Arges

Capital social : 2.832.710 lei -

CUL: RO 27393335 Sal P |tflor’

Nr. Inreg. Reg. Com.: J03/913/16.09.2010

Cont Bancar: RO 83 BRDE 030 SV 95323980300 2

Banca: BRD Pitesti >

Tel: 0248.217.050, fax: 0248.223.493 S

Email: apmppitesti@ vahoo.com
office@salpitflorgreen.ro

AN A
Cravseiariae

at ‘ : 1Hfic ' ¥ f 2383
1011SO 14001 10 45001

Operator de date cu caracter personal nr. 19054

(3) Directorul General are urmatoarele atributii principale:

a) coordoneazd activitdtile societatii pe care o conduce cu respectarea
bugetului de venituri si cheltuieli aprobat, coroborat cu prevederile contractului de
management.

b) elaboreaza si fundamenteaza impreund cu seful Serviciului Economic,
proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al societatii, pe care il inainteaza spre analizi
Consiliului de Administratie;

¢) reprezintd societatea in raporturile cu tertii;

d) indeplineste obligatiile asumate, aferente proiectului de management
prevazute in contractul de management;

e) are calitatea de angajator pentru personalul din societate si, In acest sens,
selecteazd, angajeaza, promoveazd, sanctioneaza si concediaza personalul salariat, cu
respectarea dispozitiilor legale;

f) elaboreaza si aplicd strategii specifice, in masura sa asigure desfasurarea
in conditii performante a activitatii curente si de perspectiva ale societatii;

g) stabileste atributiile de serviciu pe compartimente ale personalului
angajat, conform regulamentului de organizare si functionare, precum si obligatiile
profesionale individuale de muncé ale personalului de specialitate, aprobate prin fisele de
post;

h) incheie acte juridice in numele si pe seama societatii, conform
competentelor sale;

1) raspunde de organizarea activitatii de control financiar preventiv si a
controlului managerial intern, elaborand proceduri, conform prevederilor legale in

vigoare;
J) raspunde de organizarea activitatii de paza si de prevenire impotriva
incendiilor;
k) raspunde de organizarea activitatii de sdndtate si securitate in munca;
) aproba componenta comisiilor de evaluare a ofertelor, precum si
documentatia referitoare la achizitiile publice; ERCETATEN
: %, 7
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m) aprobd componenta comisiilor interne: de inventariere, de disciplind, de
concurs sau examen, de casare, de receptie, etc.

Art.18 Activitatea de conducere a Directorului General este sustinuta de Consiliul
de Administratie, organ de conducere cu caracter deliberativ.

Art.19 Consiliul de Administratie isi desfasoara activitatea dupa cum urmeaza:

a) se intruneste la sediul societdtii lunar sau ori de céate ori este nevoie, la
convocarea presedintelui sau a unei treimi din numarul membrilor sai;

b) este legal intrunit in prezenta a doua treimi din numirul total al membrilor sai si
1a decizii cu majoritate simpla din numarul total al membrilor prezenti;

¢) Consiliul de Administratie este prezidat de presedinte;

d) dezbaterile consiliului de administratie au loc potrivit ordinii de zi;

e) dezbaterile se consemneaza in procesul-verbal de sedinta, inserat in registrul de
sedinte, semnat de toti cei prezenti la sedinta;

f) procesul-verbal de sedintd se semneazid de toti participantii la lucrarile
consiliului de administratie.

Art. 20.(1) Consiliul de Administratie are urmatoarele atributii principale:

a) numeste si revocd Directorul General in conformitate cu prevederile legislatiei
in vigoare;

b) aproba taxe si tarife la propunerea Directorului General;

¢) avizeaza proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al societatii, in vederea
aprobarii acestuia de catre Consiliul Local al Municipiului Pitesti;

d) aproba Statul de functii si organigrama, {indnd seama de scopul, obiectivele si
atributiile principale ale acesteia;

e) aproba grila de salarizare a Societdtii Salpitflor Green SA la propunerea
directorului general;

f) aproba Regulamentul Intern al societatii;

g) analizeaza si aprobd modificiri ale Regulamentului de Organizare si
Functionare (ROF) si ale structurii organizatorice ale lnSIltu[l;lrnLl\ propunerea
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h) analizeazd si aprobd masuri pentru perfectionarea si premierea salariatilor,
potrivit legii;

1) urmdreste buna administrare si folosire a mijloacelor materiale si financiare ale
societdtii, luand masurile necesare pentru asigurarea integritatii patrimoniului din
administrare si, dupa caz, pentru recuperarea pagubelor pricinuite;

(2) In exercitarea atributiilor sale, Consiliul de Administratie adopta
decizii.

Art.21 SERVICIUL RESURSE UMANE, JURIDIC, PREVENIRE SI
PROTECTIE, MANAGEMENT CALITATE, MEDIU, OHSAS
(1) Atributii in domeniul resurselor umane:

a) intocmeste documentele necesare pentru aprobarea organigramei, a statului de
functii si statului de personal;

b) intocmeste Regulamentul Intern al societatii;

c) asigura gestionarea fiselor posturilor;

d) asigura consilierea etica a salariatilor;

e) organizeazd si realizeazd impreuna cu membrii comisiilor de concurs sau de
examinare, dupd caz, desfasurarea in conditiile legii a concursurilor si examenelor pentru
recrutarea personalului;

f) intocmeste, completeaza si gestioneaza dosarele profesionale ale salariatilor;

g) tine evidenta sanctiunilor disciplinare aplicate salariatilor;

h) asigurd implementarea prevederilor legale referitoare la contlictul de interese si
regimul incompatibilitatilor in exercitarea functiilor, declaratiile de avere si de interese
ale salariatilor din cadrul societatii;

i) asigurd intocmirea corectd a documentelor primare ce stau la baza platii lunare
a salariulut pentru tot personalul;

j) organizeaza si coordoneaza activitatea de formare si perfectionare profesionald;

k) coordoneaza si monitorizeazd procesul de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale salariatilor; Uﬁ?’%

1) intocmeste documentele necesare pentru ;numn: a?‘a\ngajarea
avansarea/promovarea, trecerea/mutarea temporara sau definitiva j m C‘ (el ¢ altuu
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compartiment, transferarea, detasarea, delegarea, delegarea de atributii si incetarea
contractului individual de munca, dupi caz, pentru personalul societatii;

m) stabileste si asigura evidenta vechimii in munca a salariatilor;

n) opereaza inregistrarile in Registrul general de evidentd a salariatilor;

0) verifica respectarea programului de lucru de catre salariatii societatii;

p) urmareste intocmirea planificdrii concediilor de odihnd si efectuarea
acestora, evidenta altor categorii de concedii acordate potrivit legii;

q) intocmeste si1 elibereaza, la solicitarea angajatilor, adeverinte de salariat;

r) asigura, dupa caz, secretariatul sedintelor operative organizate de directorul
societdtii si intocmeste situatia indeplinirii sarcinilor de serviciu rezultatele in sedintele
operative.

(2) Consilierul Juridic indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) apara drepturile si interesele legitime ale societdtii in raporturile cu autoritatile
publice, institufiile de orice natura, precum si cu orice persoana juridicd sau fizica,
romana sau straina;

b)redacteaza opinii juridice cu privire la aspecte legale care privesc activitatea
Societédtii Salpitflor Green S.A;

c) avizeaza si contrasemneaza acte cu caracter juridic;

d)intocmeste formalitatile prevazute de lege in cazul modificarii actului
constitutiv, asigurand inregistrarea documentelor la Oficiul Registrului Comertului;

e) asigurd respectarea legalitatii clauzelor stipulate in contracte;

f) intocmeste proiecte de contracte impreuna cu compartimentele functionale
asigurand respectarea disciplinei contractuale;

g)reprezinta si sustine interesele Societatii Salpitflor Green S.A. in fata instantelor
judecatoresti, organelor de urmarire penala, notariate si alte organe judecatoresti, in baza
imputernicirii exprese acordate de directorul societatii Tn procesele aflate pe rolul
instantelor de judecata in diferite faze ale proceselor, asigurand completarea probatoriului
st depunerea de concluzii scrise;

h)intocmeste dosarele, formuleaza actiuni, intdmpinari, concluzii, obiectiuni la
rapoartele de expertiza si solicitd probe in scopul solutionarii cauzgl/%}:ﬁﬁ;:ﬂajgge rol;

i) intocmeste evidenta cauzelor aflate pe rolul instantei si %fg;(:(li%s‘poaci%):};ei;
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J) asigura asistenta juridica a celorlalte sectii, servicii din cadrul societatii;

k)avizeaza contractele, referatele, deciziile, alte documente;

1) studiazd documentatiile pentru licitatiile organizate de societate;

m) participa la licitatiile organizate de societate, in situatiile unde este nominalizat
sa participe;

n)urmareste modificarile legislative in mod curent;

o) asigurd accesul la informatiile de interes public;

(3) Atributii in domeniul prevenire si protectie:

a) coopereaza cu angajatorul si cu lucratorii desemnati, pentru a face posibila
realizarea oricdror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de muncad pentru
protectia securitatii si sanatatii lucratorilor;

b) controleaza aplicarea normelor SSM si SU la toate locurile de munci;

c) participa la elaborarea planurilor de interventie, a planurilor de evacuare, le
afiseaza la loc vizibil, verifica modul in care salariatii si-au Insusit cunostintele si asigura

d)materialele de interventie necesare fiecarui tip de situatie de urgenta (materiale
pentru stingerea incendiilor, truse medicale in cazul incidentelor/accidentelor de munca
etc.y;

e) participd la activitatile Celulei pentru Situatii de Urgenta;

f) face propuneri si ia masuri pentru mentinerea in stare de functionare a
instalatiilor si mijloacelor tehnice de prima interventie;

g)asigurd instruirea salariatilor conform prevederilor legale in vigoare in domeniul
SSM si SU,

h) efectueaza fise de instruire colectiva atunci cand este cazul;

1) colaboreaza cu medicul de medicina muncii pentru efectuarea controlului
medical atat la angajare cat si cel periodic;

j) elaboreaza instructiuni proprii de Securitate si Sanatate in Munca si Situatii de
Urgentad pentru controlul riscurilor de incidente/accidente la posturile de lucru proprii si
le supune aprobarii directorului societatii;

k) verifica instruirile periodice efectuate de catre sefii locurilor de muncé;

) aduce la cunostinta conducatorilor locului de munca /;r(/é,&u %atorulux

accidentele suferite de propria persoana si/sau a altor persoane; 1+ % Ly \»
[ oY
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(4) In domeniul management calitate, mediu, OHSAS:

a) elaboreazd/revizuieste ori de cate ori este nevoie evaludrile de risc pentru fiecare
post de lucru din societate;

b) participd la elaborarea masurilor necesare pe locuri de munci si la planul de
prevenire si protectie pe societate;

¢) tine evidenta echipamentelor de protectie si intocmeste necesare ori de céte ori
este nevoie pentru salariatii societatii;

d) participa la sedintele CSSM si intocmeste rapoarte de activitate trimestriala
privind activitatea de Securitate si Sanatate in Munci;

e) intocmeste programul exercitiilor de simuléri in situatii de urgenta si participa la
efectuarea acestor simulari la punctele de lucru;

f) asigurd masurile necesare pentru prevenirea accidentelor de munca;

g) emite permise de lucru cu foc deschis atunci cind este cazul;

h) asigura respectarea prevederilor legale cu privire la masurile ce trebuie aplicate
in perioadele cu temperaturi extreme pentru protectia salariatilor societatii;

1) raspunde de elaborarea, implemetarea si mentinerea sistemului de management
de SSM;

J) participd la elaborarea politicilor Societatii Salpitflor Green S.A. in domeniul
securitdtii si sdnatatii si face propuneri cétre Directorul General cu privire la obiectivele
sistemului de management;

k) intocmeste documentatia privitoare la Sistemul de Management integrat Mediu,
Calitate, OHSAS (ex. Inregistrari ale procedurilor de sistem, generale etc) din cadrul
Societatii Salpitflor Green S.A.;

I) planifica activitatile stipulate in procedurile SMSSM, pentru a se asigura de
buna functionare a sistemului de management din cadrul Societitii Salpitflor Green
S.A.;

m) instruieste sefii departamentelor cu documentele, politicile, programele de
management, procedurile, etc, conform tematicilor solicitate de standardele de
management $i documentele de sistem ale Societitii Salpitflor Green S.A.;

n)elaboreazd/avizeaza proceduri operationale care apartin secHer/serviciilor din

cadrul Societatii Salpitflor Green S.A.;

a)
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o)comunicd sefilor compartimentelor/zonelor incluse in  SMSSM, toate
procedurile, sarcinile ce le revin din proceduri si alte inregistrari care rezultd din
sistemul de management integrat;

p) planificd activitatile de revizuire si actualizeazd documentele si inregistrarile
SMSSM, conform specificatiilor din procedurile de sistem si operationale (de exemplu:
documentele SMSSM; programelor de monitorizare si masurare, etc);

q) monitorizeaza stadiul de realizare a obiectivelor de securitate si sdnditate,
conform programelor de management aferente;

r) centralizeazd neconformitatile la nivel de societate si urmareste stadiul
realizarii masurilor prevazute ca actiuni corective si preventive din rapoartele de
neconformitate;

s) planifica auditurile interne si difuzeazd In timp util catre compartimente
planurile de audit;

t) intocmeste Rapoarte de audit impreuna cu echipa de audit;

u)colecteaza de la sefii compartimentelor/sectiilor toate datele necesare pentru
analiza managementului si elaboreaza Raportul de analiza.

v) aplicarea prevederilor legale in domeniul protectiei mediului

Art.22. SERVICIUL ACHIZITII, ADMINISTRATIV

Atributii in cadrul serviciului:

a) elaboreaza strategia anuala de achizitie publicd si programul anual al achizitiilor
publice pe baza necesarului de produse, servicii si lucrdri, identificat la nivelul societatii;

b)elaboreaza documentatia de atribuire a contractelor de achizitie publicd in
colaborare cu compartimentele de specialitate ale societatii,

c)aplica si finalizeaza procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publica
cu respectarea prevederilor legale;

d)participa in comisiile de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica,

e) tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari;
TATE‘/%‘ .
f) asigurd incheierea contractelor de achizitie publica cu Opalmtbm eco fOI‘nlCl
. . T 7 ?"{.
~ if% v,
castigétori ai procedurilor de atribuire; i Xay, i\
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g)asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei publice;

h)asigura buna functionare a tuturor dotarilor Societatii Salpitflor Green.S.A. cu
materiale de intretinere si piese de schimb;

1) asigurd intretinerea curenta a tuturor cladirilor apartinand societatii;

J) urmareste folosirea si exploatarea rationald a cladirilor, instalatiilor, dotarilor,
mijloacelor fixe si obiecte de inventar;

k)vizeazd necesarul de materiale si reparatii curente neccsare desfasuririi
activitatii Societatii Salpitflor Green S.A;

[) raspunde de intretinerea si utilizarea in mod corect a autovehiculelor Societatii
Salpitflor Green S.A., urmérind efectuarea la timp a reviziilor tehnice;

m) coordoneaza activitatea intregului personal care asiguri intretinerea;

n)asigurd mentenanta in pietele Municipiului Pitesti, bazar, targ siptimaénal si la
toate punctele de lucru.

Art.23 SERVICIUL ECONOMIC

Atributii in cadrul serviciului:

a) organizeaza functionarea in bune conditii a contabilitatii valorilor patrimoniului;

b)asigura efectuarea corecta si la timp a inregistrarilor contabile privind mijloacele
fixe si calculul amortizarii acestora, mijloacele circulante, marfurile, rezultate financiare;

c)asigurd respectarea cu strictete a prevederilor legale privind integritatea
patrimoniului si ia toate masurile legale pentru reintregirea acestuia, in cazul in care a
fost pagubit;

d)organizeazi inventarierea periodica a tuturor valorilor patrimoniale, urmareste
definitivarea, potrivit legii a rezultatelor inventarierii;

e) intocmeste si urmareste lunar balanta de verificare pentru conturile sintetice si
cele analitice, urmarind concordanta dintre acestea;

f) planifica si intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli ca instrument de
management financiar, la nivel de societate si la nivelul principalelor tipuri de activititi
ale societatii; )

g)asigura, prin planul financiar si de trezorerie, fondurile ne Z@ﬂ?@g@téﬁi;

h)efectueaza calculul veniturilor, rentabilititii si profituluiz s, », 7 % :
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1) analizeaza activitatea economico-financiara pe bazd de bilant, propunand masuri
pentru inldturarea pierderilor;

J) decontari cu agentii economici: asigura desfasurarea ritmicd a operatiunilor de
decontare cu furnizorii si beneficiarii, asigurd plata la termen a sumelor care constituie
obligatia societatii fatd de bugetul de stat si alte obligatii fata de terti, raspunde prin
semnarea documentelor privind operatiunile bancare ce se efectueazi prin conturile
societafii, urmareste si incaseaza toate facturile pentru produsele livrate, realizeaza si alte
sarcini si atributii emanate din analizele efectuate, precum si cele transmise de citre
conducerea societatii, analizeaza desfisurarea ritmica a operatiunilor de decontare cu
furnizorii si beneficiarii, analizeazi realizarea obiectivelor economice ale societatii;

k) exercitd controlul financiar preventiv al operatiunilor economice, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

|) fundamenteaza tarife pentru activitatile prestate de societate;

m) calculeaza preturile utilitatilor in vederea refacturdrii consumurilor catre
chiriasii spatiilor si terenurilor din piete;

n)emite facturi de chirii si utilititi cu respectarea pasilor privind actualizarea
datelor necesare facturirii din documentele de evidentd, verificare permanentd si
distribuire catre clienti;

o) intocmeste facturile de penalitdgi pentru clientii care depésesc termenele de plata
ale facturilor emise;

p)realizeazd evidenta facturilor emise prin Inregistrarea acestora in fise manuale
pentru fiecare piatd si client in parte, precum si a centralizatoarelor acestora transmise
catre contabilitate, casierie si piete;

q) organizeaza licitatiile privind inchirierea de spatii comerciale sl terenuri, precum
si procedura de prelungire a contractelor existente;

r) urmdreste incasarea facturilor emise in termenele prevazute si le descarci zilnic
din evidente;

s) analizeaza lunar situatiile clientilor cu evidenta contabili:

t) actualizeaza permanent situatiile intocmite pentru evidenta clientilor, debitelor,
incasarilor etc.; ORTATESY
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u) transmite situatia restantierilor catre piete si citre salariatii cu atributii de control
financiar de gestiune in vederea colaborarii privind recuperarea acestora.

V) urmadreste asigurarea integritatii patrimoniului societatii, precum si a bunurilor
din domeniul public si privat al statului aflate in administrare in baza contractelor de
delegare;

W) urmdreste pastrarea si paza bunurilor si valorilor de orice fel din patrimoniul
Societatii Salpitflor Green S.A;

X) utilizeazd valorile materiale de orice fel, declasarea si casarea de bunuri;

y) efectueaza control prin sondaj la toate punctele de lucru, in raport cu volumul,
valoarea si natura bunurilor aflate Tn gestiune, posibilitatilor de sustragere a acestora,
precum si a frecventei abaterilor constatate anterior;

z) intocmeste acte de control cu indicarea prevederilor legale incalcate si
stabilirea exactd a consecintelor economice si misurile luate atat in timpul controlului
cat si ulterior;

aa) sesizeaza conducerea pentru imbunéititirea activititii  de gestiune a
patrimoniului pornind de la concluziile din urma controlului $i propune masuri ce
trebuie luate pentru inldturarea abaterilor.

Art.24. SECTIA PIETE AGROALIMENTARE
Atributii 1n cadrul sectiei:
a) administrarea pietelor, bazarului si targului saptimanal aflate pe raza teritoriala
a municipiului Pitesti;
b) inchirierea de mese in vederea comerciaizarii legumelor, fructelor si semintelor;
¢) inchirierea spatiilor comerciale si terenurilor in vederea comercializarii carnii si
produselor din carne, oualor, mierii si produselor apicole, pestelui, florilor, inclusiv
artificiale, si a articolelor pentru acestea, precum si a unor articole de uz gospodaresc,
realizate de mica industrie sau de micii meseriasi, ca si a unor articole nealimentare de
cerere curenti;
d) inchirierea de mese in vederea comercializirii produselor

si altele asemenea in Bazarul Gheorghe Lazar; e Sa, 7 y«;\‘
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e) amenajarea in Targul Siptimanal a unui sector destinat comerciantilor cu
masini spre vinzare.

Art.25. SECTIA SPATII VERZI
Atributii Tn cadrul sectiei:
a) obtinerea materialului floricol in camp si sere;
b)lucrari executate in vederea intretinerii temperaturii optime necesare pentru
cresterea si dezvoltarea plantelor;
¢) obtinerea materialului dendrologic in camp si sere;
d)lucrari de intretinere aplicate arborilor, arbugtilor ornamentali, gardurilor vii i
trandafirilor;
e)plantarea arborilor, arbustilor, gardurilor vii si trandafirilor in amenajarile
peisagistice;
f) plantarea florilor (anuale, bienale, perene);
g)lucrari de intretinere la flori (anuale, bienale, perene);
h)lucrari de infiintare a gazonului;
1) lucrari de intretinere a gazonului;
J) combaterea bolilor si daunitorilor prin efectuarea de tratamente chimice;
k)lucrari executate in vederea intrefinerii spatiilor verzi, scarilor si aleilor de
acces in parcuri $i scuaruri;
1) lucrari de intretinere aplicate mecanizat arborilor, gardurilor vii si gazonului;
m) lucrari de intretinere la arbori (toaletare arbori);
n)lucrari de intretinere la garduri vii;
o)lucrari de amenajare a spatiilor verzi de pe raza Municipiului Pitesti;
p)analizeazd documentatia depusi si intocmeste avizele pentru obtinerea
autorizatiilor de constructie si avizele pentru inceperea lucririlor;
q) centralizeaza si intocmeste situatiile de lucrari pentru activitdtile prestate de

societate;
r) lucréri de realizare a sistemului de irigatii si montare rulouprd@@;&g.
// O C‘CN
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Art.26. SERVICIUL ADMINISTRAREA CIMITIRELOR SI PRESTARI
SERVICII FUNERARE
Atributii in cadrul serviciului:
a) administrarea cimitirelor;
b) intretinerea zonelor verzi si a curiteniei din incinta cimitirelor municipale;
c) urmarirea sl verificarea lucrarilor la constructii funerare executate de terti
d) concesionarea locurilor de inhumare
e) intocmirea si pastrarea registrelor de evidenta si arhiva
f) servicii de inhumare/deshumare/reinhumare;
g) alte lucrari specifice serviciului cimitire.

CAPITOLULVIII
Dispozitii finale

Art.27.(1) Societatea 1si va Intocmi proceduri interne proprii de organizare si
functionare.
(2) Societatea utilizeaza sigla proprie.

(3) Societatea dispune de stampila proprie.

(4) Societatea are arhiva proprie in care se pastreazd documentele, conform
prevederilor legale.

(5) Societatea are declarate urmatoarele puncte de lucru:

a) Piata Ceair, adresa : Municipiul Pitesti, str. Mihail Eminescu, nr.1, Calea
Bucuresti, judet Arges;

b) Targ Saptamanal, adresd: Municipiul Pitesti, Drum Judetean Pitesti-
Stefan cel Mare, judet Arges;

c¢) Piata Géavana, adresa: Municipiul Pitesti, str.]1 Decembrie 1918, nr.5A,
Gavana III, judet Arges;

d) Piata Smardan, adresa: Municipiul Pitesti, , str. §nﬁ$ﬁg§\\§]udet Arges;
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e) Structurd zona publicd de desfasurare a activitatilor de comert, adresa:
Municipiul Pitesti, Cartier Craiovei, Platou Complex Comercial Craiovei, judet Arges;

f) Piata Razboieni, adresa: Municipiul Pitesti, str. Independentei, nr.11,
judes Arges;

g) Piata Trivale, adresd: Municipiul Pitesti, Bulevardul Libertatii, nr.5,
judet Arges;

h) Piata Traian, adresd: Municipiul Pitesti, str. Despot Voda nr.6, Exercitiu,
judet Arges;

1) Piata Prundu, adresa: Municipiul Pitesti, Aleea Pietei Prundu, nr.2, judet
Arges;

J) Structurda Zona Publici de desfasurare a activititilor de comert,
adresa:Municipiul Pitesti, , Bulevardul Petrochimistilor, cartier Prundu, zona adiacenta,
bloc B8, judet Arges;

k) Bazar Gheorghe Lazir, adresa: Municipiul Pitesti, str. Sfinta Vineri,
nr.21, judet Arges;

) Pepiniera Mérécineni, comuna Maracineni, judet Arges;

m) Pepiniera Gévana, adresa: Municipiul Pitesti, str. Intrarea Constantin
Dobrogeanu Gherea nr.4, judet Arges;

n) Spatii Verzi Sere, adresa: Municipiul Pitesti, str. Obor, nr.3, judet Arges;

o) Cimitirul Sfantul Gheorghe, adresd: Municipiul Pitesti, str. Nicolae
Dobrin nr.6, judes Arges;

p) Cimitirul Municipal Gavana, adresa: Municipiul Pitesti, str. Intrarea
Dobrogeanu Gherea nr.8, judetul Arges;

q) Cimitirul Prundu, adresa: Municipiul Pitesti, Aleea Episcop Ilarion al
argesului, nr.6, judet Arges;

Art.28. Drepturile si obligatiile personalului societdtii sunt cele previzute in
prezentul Regulament, in Regulamentul Intern, fisa postului, Codul etic de conduiti al
personalului si alte reglementari in vigoare. T

Art.29. (1) Orice modificare a Regulamentului de Orga 2‘3}1 A;;Ll P{/ ctionare al
societdtii se aproba prin decizie a Consiliului de Administratie. "f 4%,} %\
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Operator de date cu caracter personal nr. 19054

(2) Prezentul Regulament se completeaza de drept cu actele normative in
vigoare si cu dispozitiile Directorului General al societdtii emise in conformitate cu
dispozitiile legislatiei in vigoare.

(3) Directorul General, in baza prezentului Regulament si cu respectarea
dispozitiilor legale in vigoare, elaboreazd Regulamentul Intern al institutiei si il supune
spre aprobare Consiliului de Administratie.

(4) Prezentul Regulament a fost intocmit In conformitate cu prevederile
legale in vigoare si se va modifica si completa, dupé caz, cu celelalte reglementari legale
aplicabile sau cu reglementarile legislative aparute ulterior aprobarii acestuia.

(5) Puncte de lucru:

Art.30. Personalul societatii este obligat sa cunoascd si sa aplice Intocmai
prevederile prezentului Regulament.

Art.31. Regulamentul de Organizare si Functionare al socictatii  se aduce la
cunostinta intregului personal angajat si va f1 afisat la loc vizibil.

Director seneral,
DIANA MARI A TOMESCU

Consileir Juridic

Mihaelz%a su

Specialist Resurse Umane
Ghita Catalina Maria
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